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1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién ding cdc ndi dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong Quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Hiéu truong.



2

3. M6i don vi dwoc cung cap 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢é nhu cau bo sung thém tdi

liéu, dé nghi lien hé voi Te 6 bdo dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién. Vién

chire va nguoi lao ddng dwge cung cdp file mém trén mang ndi bo dé chia sé théng tin khi

Cdl’l.
Ngay N§i dung n n v ven
TT sira ddi thay déi Trang | Muc | Phé duyét Ngay hi¢u luc
1. Muc dich

Quy trinh ndy nham thong nhat ndi dung, quy trinh thuc hién cong tac ky tiép hop

ddng lam viéc ddi v6i vién chic cia Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing.
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2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duogc ap dung cho vién chirc lam vi¢c tai Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing theo ché d6 hop dong lam viéc va sip két thuc hop dong lam viéc v6i Truong.

Dbi véi nguoi lao dong dang 1am viée tai Truong theo ché do hop ddng quy dinh tai
Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cia Chinh phu vé ché d6 hop
ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong
1ap; co6 thé ap dung twong tu quy trinh ndy, van dung cac biéu miu trong quy trinh phu
hop v6i hop dong lao dong.

2.2. Trach nhiém

Vién chure tu ddnh gid qua trinh lam vi€éc cia ban than.

Trudng don vi quan 1y vién chirc ddnh gid qua trinh lam viéc cia vién chirc.

Phong TCPC tham dinh hé so ky hop dong lam viéc theo dé xuét tir cac don
vi, phan tich nhu cau cau cong viéc, tham muu viéc ky tiép hay chim dut hop dé)ng
lam viée ddi vai vién chuc.

Hiéu trudng quyét dinh viée ky tiép hay cham dit hop dong.

3. Tai liéu tham khao

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctua Chinh phu quy dinh vé viéc
tuyén dung, stir dung va quan 1y vién chirc;

- Nghi quyét s6 23/NQ-DHTCM-HDT ngay 15/11/2021 cia Hoi ddng truong
Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing quy dinh viéc tuyén dung, st dung va quan ly
vién chure [am viéc tai Truong.

4. Khai niém

Hop dong lam viéc 1a su théa thuan bang vin ban giita vién chie hodc ngudi duoc
tuyén dyng lam vién chuc véi nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap vé vi tri viée
lam, tién luong, ché do dai ngo, diéu kién 1am viéc quyén va nghia vu ctia moi bén.

5. N¢i dung

5.1. Lwu d0 qua trinh

Biéu mau quy trinh nhu sau:
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; Don vi X A Biéu miu /
Buoc thuc hién Luwu do thuc hién HOb so
1 | Viénchic, Hop dong da ky két BM/P.TCPC/03/01
Hiéu truong
Ca nhan
’ ——— BM/P.TCPC/03/02
2 Trudng don Danh gia qué trinh [am
i & vige BM/P.TCPC/03/03
3 |[Phong TCPC |  péngy R S0t nang K19 | BM/P.TCPC/03/04
Iwc va nhu cau l ongy
n , Ky tiép hop Khong ky tiép
g | Hicutruong dong hop dong BM/P.TCPC/03/01
Ca nhan | |
BM/P.TCPC/03/01
‘ v BM/P.TCPC/03/02
5 |Phong TCPC @ BM/P.TCPC/03/03
BM/P.TCPC/03/04

5.2. Mo ta ndi dung chi tiét

Don vi
. As chiu v . £ . <X x
Bwoc Noi dung T Thoi gian | Két qua Biéu mau
nhiém
Hiéu Trong BM/P.TCPC/03/01
trurong vong 30
Hi€u truong va vién chirc Vi{an ;lggy 2; Hop
1 ky két hop dong lam vigc |  chic 9ay L0 1 4dng 1am
4 ‘- quyet n
xac dinh thoi han . viéc
dinh
tuyén
dung
- Vién chic lam cao cao Vién 70 N BM/P.TCPC/03/02
danh gia qua trinh cong tac chuc ,”9‘;‘13(, , BM/P.TCPC/03/03
trong thoi gian hi¢u lyc cia | Truong tr}tlroc 12401 (;B,arlllg tu
2 két hop ddng lam viéc. don vi an ket | danh gia,
\ Co thic hop | Bién ban
. Trwong don ¥} (0 oo donglam | hop
hop danh gia qua trinh lam A
A viée
vigc.
Phong P.TCPC kiém tra | Phong |  <=05 BM/P.TCPC/03/04
|t chinh . diy ducia | TCPC | ngaylm | g
h6 so dé nghi ky tiép ket Hi¢u viéc tur
hop dong lam viéc. Can clir | trudng | ngay nhan
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Pon vi
Bude Noi dun Chju | oy b gian | K&t qua Biéu miu
: g trach g q
nhiém
bang tu déanh gid cuia ca ho so tir
nhan. Biép bén’ hop cﬁ’a don vi
don vi, d61 chidu voi ket
qua x€p loai vién chic
hang ndm, dong thoi xem
xét nhu cau vi tri viéc lam
tham muu voi Hi€u truong
viéc ky ti€p hay cham dut
hop dong
Hi¢u truéng can cua hd so Hiéu BM/P.TCPC/03/01
Phong TCPC trinh dénh | trudng,
gid nhu cau cong viéc va Vién
nang luc dap tng cong viéc chtre
cua vién chuec. (e khi
- Néu vién chue dat yéu Tru’orck !
hop dong - Hop
4 cau Truong c6 nhu cau: ky X
hét han 60 dong
tiép hop ddng lam viéc ngay
- Néu vién chirc khong dap
ung yéu cau, hodc Truong
khong con nhu cau cong
véc: thong bao khong ky
tiép hop dong lam viéc
Phong BM/P.TCPC/03/01
A TCPC BM/P.TCPC/03/02
> | Lwuhoso BM/P.TCPC/03/03
BM/P.TCPC/03/04
6. Biéu mau
TT Noi dung I\./’!\a hoc;:l Noi luu Thoi gian luu
biéu mau
1 Hop ddng lam viéc BM/P.TCPC/03/01 | Phong TCPC Vinh vién
Bang tg dénh gid qua . N
2 | trfinh 1am viéc cua vién | BM/P.TCPC/03/02 | Phong TCPC Vinh vién
chuc
3 | Bién ban hop ctia don vi BM/P.TCPC/03/03 | Phong TCPC Vinh vién
4 | T& trinh BM/P.TCPC/03/04 | Phong TCPC Vinh vién
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